ПЛАН  ПРОВЕДЕНИЯ  АТТЕСТАЦИИ  ПЕДАГОГИЧЕСКИХ  И  РУКОВОДЯЩИХ  РАБОТНИКОВ.

	Дата
	          Содержание  мероприятий
	Где рассматривается,  ответств.

	Сентябрь
	-       Издание  приказа  о  допуске  к  аттестации педагогических  работников  на  заявленную  квалификационную  категорию.

· Проведение  индивидуальных  консультаций  по аттестации.

· Оформление  методического  уголка.

· Корректировка  курсовой   заявки

· Составление  индивидуальных  планов  аттестации  совместно  с  ответственными  за  аттестацию  
	Бутакова Е.Н.

Тюленева Е.А.
Тюленева Е.А.
Ответственные  за  аттестацию,  аттестующиеся работники

	Октябрь
	· Работа  с документами

· Просмотр  открытых  уроков (мероприятий),  других  форм  аттестации  для  подготовки  Представления  на  аттестуемого  работника.

·  Изучение  метод.  писем, приказов комитета  по образованию на совещаниях.

-      Утверждение  индивидуальных  планов  аттестации


	Завуч  школы, Члены экспертных групп

Тюленева Е.А.


	Ноябрь
	· Работа  с документами.

· Изучение  опыта работы аттестующихся (по  плану внутришкольного  контроля)  
	Завуч, члены экспертной группы, 

Администрация,

	Декабрь
	· Оформление  документов на  аттестующихся

-      Провести  заседание  школьной  аттестационной  комиссии  на  первую  квалификационную  категорию
	Администр.

Бутакова  Е.Н.

	Январь
	· Оформление  документов 

· Провести  заседание  школьной  аттестационной  комиссии  на  высшую   квалификационную  категорию
	Тюленева Е.А.
Бутакова Е.Н.



	Март
	· Подведение  итогов   аттестации,  записи  в  трудовых  книжках,  оформление  личных  дел.
	Бутакова Е.Н.

Совещание

	Апрель,  май
	· Индивидуальная  и групповая  информационная  работа  по процедуре аттестации

· Прием и регистрация  заявлений,  самоанализов  профессиональной  деятельности    аттестующихся работников  в  2015-16 учебном  году
	Тюленева Е.А.

	июнь
	· Оформление  курсовой  заявки,  документации об  аттестующихся  в  2015/16 учебном  году.
	Тюленева Е.А.


